DIRETRIZES PARA SOLICITACAO DE ISBN PELA EDITORA IFG

(Aprovadas pelo Conselho Editorial na 342 Reunido Ordinaria no dia 9 de julho de 2021)

1 DO OBIETIVO

Estas diretrizes tém por objetivo orientar os(as) servidores(as) do Instituto Federal de Goias (IFG)
acerca do registro de publicacdes institucionais na Agéncia Brasileira do ISBN, que tem lugar na
Camara Brasileira do Livro (CBL), as quais terdo a chancela do IFG mediante procedimento gerido,
exclusivamente, pela Editora IFG.

2 DAS DEFINIGOES
O International Standard Book Number [Padrdo Internacional de Numeragdo de Livro] (ISBN, na sigla
em inglés) é um padrdo numérico criado com o objetivo de fornecer um registro para publicacdes.

3 DOS TIPOS DE PUBLICAGAO
3.1 N&o recebem ISBN, conforme a CBL (https://www.cblservicos.org.br/isbn/atribuicao/), entre
outros:
a) boletins informativos eletrénicos ou impressos;
b) cadernetas escolares, cadernos de programacao de congressos;
c) cartilhas de informacao;
d) catalogos para divulgacdo de livros e exposicao de fotos (sem nenhum texto explicativo);
e) documentarios;
f) encartes;
g) estatutos;
h) guias internos de instituicdes;
i) impressdes e publica¢des artisticas, sem pagina de rosto nem texto;
j) jornais, revistas, publicacdes com periodicidade;
k) livretos com instrugdes para inscrigGes de cursos, prémios;
[) manuais internos de instituigdes (ou guias internos de institui¢des);
m) material de divulgagdo de prestagdo de servigos;
n) partituras musicais, plantas topograficas;
o) prestacdo de contas em exercicio;
p) publicagdes de carater efémero: programas de cursos, espetaculos e exposi¢oes;
g) publicacGes em folhas soltas que sejam atualizadas constantemente;
r) relatérios internos;
s) trabalhos de final de cursos: teses, monografias, dissertacdes.

3.2 Nao recebem ISBN por este expediente os livros, que sdo objeto de avaliagao para publicagdo
pela Editora IFG, por meio de processos especificos.

3.3 Recebem ISBN por este processo apenas as publicagbes que se enquadram em um destes
selos editoriais:

a) Anais: coletdnea de resumos, resumos expandidos e/ou artigos apresentados em eventos
gue o IFG organizou como sede ou como membro da comissao organizadora principal;

b) Materiais institucionais: manuais, guias ou documentos institucionais que ndo se destinem
apenas para uso interno do IFG e que sejam de autoria institucional;

3.4 Os anais de eventos que acontecam periodicamente n3ao recebem ISBN e devem ser
registrados com International Standard Serial Number [Internacional Normalizado para
PublicagGes Seriadas], (ISSN, na sigla em inglés), que é atribuido pelo Instituto Brasileiro de
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (lbict) conforme estas orientacées.

3.5 A emissdo de ISBN para materiais institucionais ocorrera apenas quando a responsabilidade
intelectual pelo material for atribuida a um 6érgdo ou setor do IFG. Esse servico ndao serd
prestado para obras cuja responsabilidade intelectual esteja restrita apenas a uma pessoa ou
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grupo de pessoas, mesmo que ela(s) apresente(m) vinculo com o IFG (docente, técnico e/ou
discente).

4 DOS REQUISITOS PARA SOLICITAGAO
4.1 O(a) solicitante deve ser servidor(a) ativo do IFG.
4.2 Os anais e os materiais institucionais devem passar por processo de avaliagdo conforme estas
especificacoes:

a) Anais: chancela de comissdo ou comité cientifico do evento ou instancia equivalente;

b) Materiais institucionais: aprovacdo pelo Conselho Editorial e pelo Sistema Integrado de

Bibliotecas.

4.3 No processo de avaliacdo dessas produgdes bibliograficas, devem ser considerados os
seguintes critérios:

4.3.1 Anais

a) qualidade textual;

b) relevancia académico-cientifica, institucional e/ou social;

c) consisténcia do conteldo;

d) qualidade grafico-editorial.

4.3.2 Materiais institucionais

a) destinagdo ampliada ao publico externo a instituicdo;

b) autoria institucional;

c¢) qualidade grafico-textual.

4.4 Caberd aos responsaveis pelas publicacdes excluir trabalhos e/ou parte de textos que:

a) contenham dados ou informagdes que possam constituir crime (ou contravengdo penal)
ou que possam ser entendidos como incitacdo a pratica de crimes (ou contravencao
penal);

b) constituam ofensa a liberdade de crenca e as religiGes;

c) contenham dados ou informagdes racistas ou discriminatdrias de qualquer natureza;

d) violem qualquer lei ou sejam antiéticos;

e) sejam reproduzidos da producdo de terceiros sem o devido crédito, configurando plagio.

5 DO PROCESSO DE SOLICITACAO
5.1 A solicitacdo deve ser realizada pelo Sistema Unico da Administracdo Publica (SUAP),
direcionada a Editora IFG (REI-EDIT).
5.2 O(a) solicitante deve preencher o formulario de solicitagdo do ISBN em 1 (uma) via para cada
titulo a ser publicado (Anexo 1).
5.2.1 E obrigatério o preenchimento de todos os campos especificados no formulario.
5.2.2 0 ano de edi¢do é o ano no qual a obra sera efetivamente publicada.
5.2.3 Formuldrios enviados com dados incompletos ou em desacordo com as normas serao
devolvidos para sua regularizagao.
5.3 Na solicitagdo, devem ser anexados os seguintes documentos:
5.3.1 Anais
a) formulario de solicitacdo;
b) termo de responsabilidade pela publicacdo (Anexo 2);
c) parecer do representante do comité cientifico (Anexo 3).
5.3.2 Materiais institucionais
a) formulario de solicitacdo;
b) termo de responsabilidade pela publicacdo (Anexo 2);
c) portaria ou documento equivalente de comissionamento para a elaboracdo do
material da parte do setor ou 6rgdo demandante;
d) o material a ser publicado.



5.4 A conferéncia da documentacdo exigida ocorrerd até 10 dias Uteis apds o envio do pedido.
Caso haja algum problema nessa documentagdo, sera demandado ao solicitante as possiveis
corregoes.

5.5 Para materiais institucionais, apds a conferéncia, o atendimento a solicitacdo de ISBN serd
condicionado a aprovacdo do pedido pelo Conselho Editorial e pelo Sistema Integrado de
Bibliotecas.

5.5.1 A avaliacdo do material sera feita, por meio eletrénico, por conselheiros titulares e
por representantes do Sistema Integrado de Bibliotecas, considerando os critérios
do item 4.3.2.,, em até 15 (quinze) Uteis. Em caso de aprovacgdo, serd emitido
parecer favoravel (Anexo 4) e providenciado o boleto para pagamento da taxa de
emissdo de ISBN pela Agéncia Brasileira do ISBN. Em caso negativo, o solicitante
serd informado da decisdo denegatdria.

5.6 Apds a finalizacdo do processo de solicitacdo, o registro de ISBN serd demandado pela Editora
IFG a Agéncia Brasileira do ISBN, por meio do sistema eletrénico.

5.6.1 Sera emitido um boleto para pagamento conforme taxa definida pela Agéncia
Brasileira do ISBN.

5.6.2 Apds o pagamento do boleto, a emissdo do ISBN ocorre em até 5 (cinco) dias Uteis.

5.6.3 O registro do ISBN acontece exclusivamente por meio desse processo eletrénico. A
forma de pagamento é por boleto bancario, gerado pelo préprio sistema da
Agéncia.

6 DAS EXIGENCIAS PARA AS PUBLICACOES BIBLIOGRAFICAS

6.1 Apds o recebimento do ISBN, a Editora encaminhara o nimero a um(a) bibliotecario(a) do IFG
para a confeccdo da ficha catalogréfica.

6.1.1 A ficha catalografica deve ser feita exclusivamente por bibliotecario(a) do IFG.

6.2 Na ficha catalografica da publicacdo, o IFG deve constar como editor ou como editor principal.

6.3 A Editora encaminhara ao solicitante o nimero do ISBN e a ficha catalogréfica para a confeccdo
da ficha técnica, bem como as logos do IFG e do selo editorial correspondente para a confeccdo
da capa do material.

6.3.1 A ficha técnica da publicacdo deve ser elaborada conforme anexos 5 e 6.

6.4 A versdo final da publicacdo devera serd encaminhada a Editora IFG e seu arquivo eletronico
devera ser disponibilizado no Repositério Digital do IFG, de acordo a politica institucional
especifica (https://www.ifg.edu.br/attachments/article/132/politica_rd_ifg.pdf).

6.5 A publicagdao ndo pode ser comercializada sob nenhum pretexto.

7 DAS DISPOSIC()ES FINAIS

7.1 A Editora IFG ndo se responsabiliza pelo processo de editoragdo das publicages, o que inclui
preparagao de originais, diagramacao, revisdo de textos e outras tarefas afins.

7.2 A publicagdo que recebe ISBN por este processo ndo integra o catdlogo da Editora IFG.

7.3 Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Editorial da Editora IFG.
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ANEXO 1

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ISBN

Titulo da publicacao

Subtitulo (se houver)

Formato(s)

( ) digital
( ) impresso

Tamanho (MB)

Ano de Publicacao

Local de Publicacao

N° de paginas

Selo Editorial

( )Anais
( )Materiais institucionais

palavras-chave

Sinopse

Nome do solicitante

Celular do solicitante

E-mail do solicitante




ANEXO 2

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro para os devidos fins que a publicacao , paraa
qual solicito emissdo de registro de ISBN, cumpre os requisitos de qualidade de textual, relevancia
académico-cientifica, institucional e/ou social, consisténcia do conteddo e qualidade gréfico-
editorial. Declaro ainda que a obra ndo apresenta dados ou informacGes que possam constituir crime
(ou contravencdo penal) ou que possam ser entendidos como incitacdo a pratica de crimes (ou
contravenc¢do penal), bem como estd isenta de dados ou informagbes que constituam ofensa a
liberdade de crenca e as religiGes, racistas ou discriminatdrias de qualquer natureza, que violem
gualquer lei, que sejam antiéticos ou que configurem pldgio.

Declaro-me ciente e assumo inteira responsabilidade administrativa, civil e penal por eventual
falsidade das informacdes prestadas e/ou do(s) documento(s) apresentado(s).

Declaro ainda que tenho conhecimento que a falsidade implicara as penalidades cabiveis, previstas

no artigo 299* do Cddigo Penal e as demais cominagdes legais aplicaveis.

Local e data.

Nome e Assinatura do solicitante



ANEXO 3

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins que a publicacdo
cumpre os requisitos de qualidade textual, relevancia académico-cientifica, institucional e/ou social,
consisténcia do conteudo e qualidade grafico-editorial. Atestamos ainda que a obra ndo apresenta
dados ou informagBes que possam constituir crime (ou contravencdo penal) ou que possam ser
entendidos como incitagdo a pratica de crimes (ou contravencdo penal), bem como estd isenta de
dados ou informagbes que constituam ofensa a liberdade de crenga e as religiGes, racistas ou
discriminatdrias de qualquer natureza, que violem qualquer lei, que sejam antiéticos ou que
configurem plagio.

Local e data.

Comité de avaliacdo (Anais)
(Nome e assinatura do presidente)



ANEXO 4

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins que a publicagdo é material de
autoria institucional e ndo se destina apenas para uso interno do IFG. Atestamos, ainda, que cumpre
os critérios de qualidade grafico-textual e que a obra ndo apresenta dados ou informagdes que
possam constituir crime (ou contravencado penal) ou que possam ser entendidos como incitacdo a
pratica de crimes (ou contravencdo penal), bem como estd isenta de dados ou informagbes que
constituam ofensa a liberdade de crenca e as religiGes, racistas ou discriminatérias de qualquer
natureza, que violem qualquer lei, que sejam antiéticos ou que configurem plagio.

Local e data.

Conselho Editorial
(Nome e assinatura do presidente)



ANEXO 5

MODELO - FICHA TECNICA DE ANAIS

ISBN [nimero]
© [ano] Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

E permitida a reprodugio sem fins lucrativos, parcial ou total, por qualquer meio,
se citada a fonte e o sitio da internet em que pode ser encontrado o original.

TiITULO
“Anais do [nome do evento], Local, ano”

ISBN [nUimero]

PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E EDICAO
[Nome(s)]

COMISSAO DE ANALISE DOS ARTIGOS/ REVISAO TECNICA
[Nome (Coordenacédo)]
[Nomes]

Obs.: Inserir a ficha catalogréfica fornecida pela Editora.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias

Avenida C-198, Qd. 500, Jardim América, Goiania/GO | CEP 74270-040
(62) 3612-2203

gabinete.reitoria@ifg.edu.br

http://www.ifg.edu.br
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ANEXO 6

MODELO - FICHA TECNICA PARA MATERIAL INSTITUCIONAL

ISBN [nUimero]
© [ano] Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

E permitida a reprodugdo sem fins lucrativos, parcial ou total, por qualquer meio,
se citada a fonte e o sitio da internet em que pode ser encontrado o original.

Ficha Técnica
Reitor(a)

[Nome]

Comissao de Elaboracao do [titulo] do IFG

[Nomes]

Obs.: Inserir a ficha catalografica fornecida pela Editora.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias

Avenida C-198, Qd. 500, Jardim América, Goiania/GO | CEP 74270-040
(62) 3612-2203

gabinete.reitoria@ifg.edu.br

http://www.ifg.edu.br

Formato:
Tipografia:
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